ESTADO LIBRE ASQOCIADO DE

PUERTO RICO

Junta de Libertad Bajo Palabra

CARTA NORMATIVA 16-001

Al Especialista en Sistemas de Computadoras, Administrador de la Red de
Computadoras y Supervisores

/,;)f e ) _,M:, -

De: Lcda. M? cpdes eguero Moron 'a' Presidenta

Asunto: Acceso a la Red de Computlrdoras, Internet, Bases de Datos y/o
Aplicaciones de la Junta de Libertad Bajo Palabra

Las disposiciones de la Carta Circular 77-05 emitida por la Oficina de Gerencia y
Presupuesto establecen la necesidad de implementar medidas para garantizar la
adquisicion y el uso adecuado, efectivo y seguro de los sistemas de informacion y las
herramientas de trabajo que éstas proveen. Asi mismo, la Politica Nimero TIG-003,
también emitida por la OGP, dispone que la informacién v los programas de aplicacion
utilizadas en las operaciones de la agencia deberdn tener controles de acceso para su
utilizacion de tal manera que solamente el personal autorizado pueda ver los datos que
necesita ver, o usar las aplicaciones (o la parte de las aplicaciones) que necesita utilizar.

La Junta de Libertad Bajo Palabra imparte las siguientes instrucciones con el proposito
de garantizar el cumplimiento de las disposiciones de la CC- 77-05 v la Politica TIG-003:

Instrucciones Generales

1. Solo los empleados de la Junta de Libertad Bajo Palabra podré obtener acceso a
' la Red de Computadoras, Internet, Bases de Datos y/o Aplicaciones.
2. Todo Supervisor deberd realizar una evaluacidn para establecer la necesidad de
sus empleados para accesar la Red de Computadoras, Internet, Bases de Datos
y/o Aplicaciones de la Junta. Para ello, deberd tomar en consideracién las
funciones del puesto que ocupa el empleado v las tareas asignadas.
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Carta Normativa 16-001
Acceso a la Red de Computadoras, Internet, Bases
De Datos y/o Aplicaciones de la Junta de Libertad Bajo Palabra

3. El Supervisor debera completar el formulario correspondiente, dependiendo del
acceso solicitado, y luego de suscribirio lo sometera para la aprobacién del (la)
Presidente(a) o Director(a) Ejecutivo(a).

4. Una vez aprobado, el Especialista en Sistemas de Informacion o el Administrador
de Ia Red de Computadoras, proveerd el acceso segin aprobado e indicara en el
mismo documento el tipo de acceso o privilegios otorgados. Ademaés deberd
certificar con su firma que realizé el trabajo e indicard la fecha en que lo hizo.

5. El documento sera archivado en la Oficina de Sistemas de Informacién como
evidencia del o los accesos otorgados y para referencia.

6. Este procedimiento deberd completarse cada vez que se requiera un cambio en
los accesos, ya sea para ampliar, restringir o eliminar alguno de ellos y deberd
revisarse al menos una (1) vez al afo.

7. Cuando un empleado o funcionario cese sus funciones en la Junta, la Oficina de
Recursos Humanos notificard sobre ese hecho a la Oficina de Sistemas de
Informacion el dia de efectividad del cese o en la fecha méas préxima posible, El
Especialista en Sistemas de Informacién o el Administrador de la Red de
Computadoras cancelara todos los accesos otorgados a ese empleado o
funcionario de forma inmediata y documentara dicha accién.

Acceso a la Red de Computadoras, Bases de Datos y/o Aplicaciones

Para solicitar el acceso a la red, bases de datos y aplicaciones, el Supervisor debera
completar el formulario titulado Awutorizacion de Acceso a la Red de Computadoras,
Bases de Datos y/o Aplicaciones (Anejo 1)

Acceso a la Internet

Para solicitar el acceso a la internet, el Supervisor deberd completar el formulario
titulado Autorizacidn de Acceso al Internet (Anejo 11)

Las disposiciones de esta Carta Normativa seran efectivas de inmediato.

Aprobada hoy 30 de marzo de 2016.
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ANEJO 11
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Junta de Libertad Bajo Palabra
San Juan, Puerto Rico

ILBP-56
Revisado Mar/2016

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION
AUTORIZACION DE ACCESO AL INTERNET

Solicito que se le provea acceso al internet a los empleados bajo mi supervision gue se enlistan a
continuacion. Entiendo gue el uso de este recurso debe cefiirse a lo dispuesto en fa Carta Circular 77-05
y a la Politica Nimero TIG-008 establecidas por la Oficina de Gerencia y Presupuesto, asi como a
cualquier otra disposicién, ley o reglamento emitido por el Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico o Federal, por esta Agencia u otra autoridad componente con facultad.

Tipo de Acceso Justificacién
Puesto que
Nombre del Empleado o
cupa Limitado { Completo

Area de Trabajo Firma
Nombre del Supervisor Fecha

Aprobado:
Leda. Mercedes Peguero Moronta-Presidenta Fecha

Trabajado por:

Firma Empleado OS] Fecha




